Wytyczne dotyczące sporządzania budżetu projektu drogowego
Sporządzenie budżetu projektu drogowego jest elementem przygotowania elektronicznej wersji wniosku o udzielenie dotacji. Przed rozpoczęciem pracy nad wnioskiem należy uzgodnić podejście partnerów do przygotowania wniosku elektronicznego, wspólne działania, udział partnerów we wspólnych działaniach, dopuszczalne koszty, oznakowanie obiektów i inne kwestie. 
[bookmark: _GoBack]Wniosek zostanie najpierw przygotowany w Wordzie, na ostatnim etapie zaś w wersji elektronicznej. We wniosku w wersji elektronicznej zamieszczona zostanie tylko zwięzła wersja budżetu. Załącznikiem do wniosku będzie budżet szczegółowy, składający się z dwóch kroków, których wyniki – budżet projektu zgodnie z poszczególnymi liniami oraz zestawienia kluczowych działań – zostaną przez wnioskodawcę umieszczone we wniosku. Kroki te są następujące: 
1) z własnego opracowanego już budżetu budowlanego lub materiałów otrzymanych od projektantów, czy też innych materiałów przygotowawczych, należy zestawić „Wstępną kalkulację budowy” (zob. część A.3.3.2.3 Podręcznika dla wnioskodawców) lub plik w programie Excel zatytułowany „Budżet obiektów budowlanych” (zob. załącznik b)). 
Zarówno Wstępna kalkulacja budowy, jak i Budżet obiektów budowlanych będą obejmować tyle obiektów budowlanych, ile finansować będzie dany partner w ramach projektu; dokumenty te zawierać będą również budżety odpowiednich obiektów budowlanych (czy też budowlanych części projektu). Zgodnie z opisem „Wstępnej kalkulacji budowy”, obiekty budowlane zostaną podzielone i szczegółowo scharakteryzowane w częściach podpadających pod poszczególne stosowane już układy budżetowe. To, w jaki sposób przeprowadzona zostanie kalkulacja kosztów poszczególnych części budowy, zależy od wnioskodawcy. Każdy obiekt budowlany musi zostać podzielony na kilka części; w trakcie oceny zostanie wzięte pod uwagę, na ile podział taki umożliwia ocenę efektywności kosztów.
2) Przygotowanie Budżetu projektu w programie Excel (załącznik a)), w którym zamieszczone zostaną m.in. całkowite koszty poszczególnych obiektów budowlanych ze „Wstępnej kalkulacji budowy” lub „Budżetu obiektów budowlanych”. Dane te zostaną przez Partnera uwzględnione w podrozdziale 6.3 – Prace budowlane.
Budżet projektu sporządzony zostanie jako zestaw tabelek w Excelu. W pliku należy uzupełnić tyle arkuszy, ilu partnerów bierze udział w projekcie; sumaryzacja poszczególnych partnerów i całego projektu przebiega automatycznie. Budżet sporządzany jest przez poszczególnych partnerów, począwszy od Partnera Wiodącego, z podziałem na poszczególne linie i podlinie budżetowe oraz działania. Dane te sumaryzowane są z trzech perspektyw (partnerzy, linie budżetowe i działania kluczowe), zarówno na arkuszu wstępnym, jak i dla poszczególnych partnerów. Zestawiając budżet, należy trzymać się struktury linii i podlinii, która widnieje jako różowe pole na ekranie każdego partnera. 
Instrukcje:
Ad1) Czeski partner powinien mieć przygotowaną Wstępną kalkulację budowy, stanowiącą załącznik do wniosku; dzięki temu większa część pierwszego kroku przygotowawczego jest już gotowa. Dane ze „Wstępnej kalkulacji budowy” przeniesione zostaną do pliku w Excelu pt. „Budżet obiektów budowlanych” i uzupełnione typem pozycji budowlanej (ewentualnie poszczególne pozycje zostaną wyszczególnione). Wydatki kwalifikowalne za poszczególne obiekty budowlane uwzględniane są w kroku 2. „Budżetu projektu” – podlinie 6.3.
Partner polski, który nie ma do dyspozycji „Wstępnej kalkulacji budowy”, wypełnia poszczególne arkusze pliku w Excelu pt. „Budżet projektów budowlanych”. Partner wypełnia tyle arkuszy, ile obiektów budowlanych (budowlanych części projektu) finansuje. Następnie w kroku 2. „Budżetu projektu”, w podlinii 6.3 wpisuje on wydatki kwalifikowane na poszczególne obiekty budowlane.
Poza wklejeniem poszczególnych wersów budżetu jako pozycji „Wstępnej kalkulacji budowy” lub komponentów budżetu danego obiektu budowlanego, partner podać musi typ pozycji budowlanej. Pomocniczą listę typów znaleźć można w prawej części ekranu; partner wybiera z listy literę symbolizującą dane działanie (A-N). Niektóre działania budowlane nie są wspierane przez program, dlatego koszty nie mogą zostać uznane za kwalifikowane.
Ad2) Partner wypełnia po kolei wiersze budżetu, wprowadzając dane do poszczególnych przygotowanych linii i podlinii budżetowych, z których będzie korzystał. W każdym wierszu oprócz numeru linii i podlinii należy podać również numer działania, do którego odnosi się dany wiersz budżetu.  Poza tym podać należy specyfikację wydatku, jednostkę, ilość i cenę, na takim poziomie szczegółowości, aby dla osób oceniających mogły one stanowić wartości uzasadnione. Jeden wers (numer podlinii) podany zostanie tyle razy, w ilu działaniach pojawia się dany typ wydatku. Jeżeli dany wydatek dotyczy wszystkich działań, można skorzystać z zalecenia iii).
i. Sporządzając budżet, należy kierować się numerami linii i podlinii; pod uwagę bierzemy związek między pozycją w budżecie a odpowiadającym jej działaniem projektu. W celu właściwego podliczenia budżetu należy w ten sam sposób oznakować wspólne działania w przypadku każdego z partnerów. Każdy z partnerów do numeru działania dopisuje jego nazwę, związek między partnerami określony jest jednak tylko przez numer działania. Partner Wiodący rozpoczyna sumaryzację projektu od zapewnienia prawidłowej numeracji działań w ramach całego projektu, tj. „1” oznacza to samo działanie u wszystkich partnerów, nie zaś pierwsze działanie danego partnera. Nowe działanie partnera rozpoczyna się zatem do numeru wyższego o wartość 1 od ostatniego z działań Partnera Wiodącego.
Oczywistymi działaniami są obiekty budowlane lub ich logiczne całości. Jeżeli w budowie obiektu budowlanego lub odcinka drogi bierze udział tylko jeden partner, numeru danego działania nie może wykorzystać nikt inny. Jeżeli obiekt budowlany realizowany i finansowany jest przez kilkoro partnerów, numer działania jest taki sam dla wszystkich partnerów. Ta sama zasada obowiązuje w przypadku niebudowlanych części projektów.
ii. Koszty przygotowania wniosku są automatycznie oznakowane jako działanie "0". W przypadku kosztów przygotowania projektu należy wybrać stałą kwotę 3.500 euro na projekt. Partnerzy realnie porozumieją się, jaki udział z kwoty na przygotowanie przypadnie danemu partnerowi, w górnej prawej części ekranu wklejone zostaną dane dla każdego partnera, zaś program automatycznie skontroluje, czy stała kwota nie została przekroczona. 
Jeżeli w ramach przygotowania poniesione zostały koszty sporządzenia dokumentacji technicznej ponad ramy ryczałtu, koszty te zostaną udokumentowane w ramach podlinii 4.9 (konsultacje prawne, techniczne, specjalistyczne).
iii. Koszty zarządzania projektem, koszty ogólne, które dotyczą wszystkich działań partnera, także koszty, w przypadku których też trudno określić ich wysokość lub udział w danym działaniu, należy oznaczyć numerem działania „1”. Numerem tym oznaczane są automatycznie również koszty pośrednie projektu.
iv. Koszty pośrednie zostaną automatycznie podliczone na podstawie kosztów pracowników, nie trzeba ich zatem podawać w wersach.
Wpisując koszty budowlane, partner wpisze tyle wersów z kodem podlinii 6.3 – Prace budowlane – ile obiektów budowlanych finansuje. Oprócz nazwy obiektu budowlanego należy wpisać również numer działania (zob. instrukcja i), w „Jednostce" uzupełnić „RSO”, w „Ilości” – „1”, w „Cenie” zaś – koszt kwalifikowany z „Budżetu obiektu budowlanego”. Po sporządzeniu budżetu wszystkich partnerów i przedyskutowaniu wyników (przede wszystkim uzgodnienie wspólnych działań tak, aby zostały oznaczone w ten sam sposób a koszty zostały skoordynowane), można zamknąć budżet projektu i przenieść wyniki do wniosku.
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